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PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN XA MUONG LOI Dje 1ip - Ty do - Hanh phiic
S§: 77 /IQD-MNML Murimg Loi, ngay /sthang 9 niam 2023
QUYET DINH

1 A -A A~ e N
V/v ban hanh Quy ché thyc hi¢n din chu trong hoat djng
» 3 2 .. \ re '
cua trwong mam non xi Muong Loi

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA MUONG LOI

Cén cir Nghi dinh s0 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua
Chinh phu vé thyc hién dan chi trong hoat dong ciia co quan hanh chinh Nha
nudc va don vi sy nghi¢p cong lap;

Cin cir Diéu 1& trudong Mam non ban hanh kém theo Théng tu 50
52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2020 cua B truéng Bo Gido duc
va Pao tao;
~ Can cir Quyét dinh s6 5430/QD-UBND ngay 18 thang 11 nam 2013 cua
Uy ban nhan dén huyén Dién Bién vé viéc diéu chinh tén chic vu cua can b
quan ly cac truong da dugc doi tén theo dia gidi hanh chinh;

Cin ctr theo yéu cau thyc hién nhiém vu ciia nha truong.

QUYET PINH:
| Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chu
cua truong mam non xa Muong Lo,
Didu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Toan thé can bo, gido vién, nhin vién nha trudong chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3 (thuc hién);
-Lueu NT.
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PHONG GD&DT HUYEN DIEN BIEN

TRUONG MN XA MUONG LOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lip - Ty do - Hanh phic

o -

Muong Léi ngay.¢§ thang < nam 2023

QUY CHE
Thyc hi¢n din cha trong hoat djng nha trudng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so :79/0D- HT ngay 45" thang 9 ndm 2023 cua
Hiéu truong truong man non xa Mirong Loi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh va déi twong Ap dung

1. Quy ché nay quy dinh thyc hién dan cha trong hoat dong cua nha truong
bao gém: dan chu trong ndi by co quan, don vi; dan chu trong quan hé va giai
quyét cong viéc voi cong dan, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan:

a) Déan chu trong ndi by nha truomg bao gf‘)m: trach nhiém cua Hiéu trrong
va cua can b, cong chirc, vién chirc trong viée thuc hién dan cha trong hoat
dong ndi b ctia nha trurdong; nhimg viéc phai cong khai dé can bo, cong chirc,
vién chitc biét; nhitng viéc can bg, cong chirc, vién chirc tham gia y kién, nguoi
dimg diu co quan quyét dinh; nhitmg viéc can bg, cong chirc, vién chirc giam
sat, kiém tra;

b) Dén chu trong quan h¢ va giai quyét cong viéc vdi cong dan, co quan to
chirc c6 lién quan bao gém: trach nhiém ciia Hiéu truéng va ctia can bo, cong
chirc, vién chirc trong quan hé va giai quyét cong viéc vdi cong dan, co quan, to
chirc ¢6 lién quan; quan hé giira ngudi Hiéu trudng vdi co quan cap trén va voi
co quan cép duéi.

2. Quy ché nay ap dung d6i v6i can bd, cong chirc quy dinh tai Diéu 2 Luit
Vién chuc lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap va nguoi lam viée theo
ché do hop dong lao dong quy dinh tai Nghj dinh 56 68/2000/ND-CP ngay 17
thang 11 ndm 2000 cua Chinh phu vé thuc hién ché do hop dong mot s6 loai
cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghi¢p, ¢6 trong danh
sach tra lwong va la doan vién cong doan cia co quan, don vi.

Diéu 2. Muc dich thuc hién din chi trong hoat djng cia nha trudmg

1. Phat huy quyén lam chu ciia can bj, cong chirc, vién chirc va ning cao
trach nhiém cua Hiéu trudng nha trudng.
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2. G6p phin xdy dyng ddi ngii can bd, cong chire, vién chirc 1a cong boc cig
nhan dan, ¢6 du pham chit chinh tri, pl15n1 chat dao dire, 16 séng, nang luc vj
trinh 4 chuyén mén, nghiép vy, lam viée ¢ ning suat, chat lwgng, hiéu qua,
déap g yéu ciu phat trién va doi mdi cia dat nudc,

3. Phong ngtra, ngan chiin va chdng céc hanh vi tham nhiing, lang phi, quan li¢y,
phicn ha, sach nhiéu nhin dén.

Ditu 3. Yéu chu cia viéc thuc hi¢n din chi trong hoat djng ciia nhj
truong

1. Thue hién dan chu trong hoat djng ctia nha truong phai gfm lién véi viée
bao dam su lanh dao cia to chirc Chi by dang trong nha trudmg; chflp hanh
nguyén tic tap trung déan chi; phat huy vai trd ctia Hi¢u trudng va cua cac to
chirc doan thé quan ching cua nha trudng

2. Dan chu trong khudn khd cua Hién phap va phap luat; kién quyét xir ly
nhirng hanh vi loi dung dan cha vi pham phap lut, xdm pham quyén, loi ich
hop phap cua can bo, cong chire, vién chirc va quyén lam chu cua nhan dan, can
trd viéc thuc hién nhiém vu ctia nha truong.

Chuong I1
DAN CHU TRONG NOI BO TRONG NHA TRUONG

Muc 1: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG VA CUA CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHU'C

Piéu 4. Trach nhi¢gm cia Hi¢u trudmg

1. Thuc hién dén chu trong quan ly va diéu hanh hoat dong ctia nha truong
trong quan ly, sir dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dd, chinh sach ddi voi
can bo, cong chirc, vién chirc.

2. Té chirc céc cude hop dinh ky, hang thang dé danh gia két qua thuc hién
cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém vy, gidi phap chu yéu phai thuc hién
trong thoi gian tdi clia nha trwdg. Hiéu trudng phai to chirc hdi nghi can bo,
cong chirc, vién chirc dau nim hoc dé thong qua ké hoach thuc hién nhiém vu
nam hoc va biéu quyét cac chi tiéu dugc giao trong nam hoc.....

3. To chirc danh gia dinh ky, hang nam di voi can bd, cong chire, vién chire
thudc tham quyén quan ly

4. Ling nghe va tiép thu nhitng ¥ kién ciia ca nhan, to chirc, doan thé trong
nha truong thong qua cac cudc hop nha truwong , sinh hoat td, hoat dong doan
thé, hoi phu huynh hoc sinh, trao ddi tryrc tiép ciia c nhan... va ¢6 bién phap giai
quyét dung theo ché d¢, chinh sach hién hanh cia nha nudc, theo ndi quy, quy
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ché, diéu 1 cia nha trudng va phi hop voi tham quyén, trdch nhiém duge giao
cua Hiéu truong.

5. Thong bao cong khai dé can by, cong chire, vién chire biét nhirng vige
duoc quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh nay.

6. Ban hanh quy ché quén ly trang thiét bj lam viéc trong nha truong bao
dam thiét thyue, hiéu qua, tiét kiém: sir dung tiét kiém kinh phi dugc c:‘np; thire
hién cic quy dinh vé cong khai tai chinh. Viée bao quan céc thiét bi, phuong ti¢n
va cdc tai san cua nha trudng phai thyuc hién theo quy dinh cia phép lut.

7. Thye hién cac bién phap phong ngira, ngin chiin hanh vi tham nhiing; xur
ly va

tao diéu kién dé co quan, td chirc c6 tham quyén xir Iy ngudi co hanh vi
tham nhiling; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truong thi bi
xir ly theo quy dinh cua phap ludt.

8. Chi dao viéc cung cdp déy du, kip thoi nhimng thong tin, tai li¢u, cach thirc
t6 chic thuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhiing ndi
dung cong viéc trong nha treong quy dinh tai Piéu 7, Piéu 9 cia Quy ché nay,
trir nhirng tai li€u mat theo quy dinh cua phap luét.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cia phép luat cac khiéu nai, t6
cdo, kién nghi cta can b, cong chirc, vién chirc va kién nghi cia Ban Thanh tra
nhan dan cia nha trromg; kip thi bdo cdo véi co quan co tham quyén nhing
van dé khong thudc thim quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xir Iy ngudi ¢6 hanh vi can tré viée thuc hién dan chu trong
hoat dong ciia nha trudng va ngudi c6 hanh vi tra thu, tra ddp can bd, cong chuec,
vién chirc khiéu nai, t§ céo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 5. T6 chirc hdi nghi can b, cong chirc, vién chire

1. Hi¢u truong nha truong chi tri, phdi hop véi Cong doan nha truong to
chirc hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc ciia nha trudng mdi nim mot lan
vio dau nim hoc. Khi c6 mét phan ba can bd, cdng chirc, vién chirc ciia nha
treong hodc Ban Chéap hanh Cong doan nha trudng yéu cau hodc Hiéu truong
nha trrong thay can thiét thi triéu tap hdi nghi can bd, cong chirc, vién chirc, cua
nha trudmg bat thuong. Thanh phén dy hoi nghi bao gdm toan thé hofic dai bicu
can bd, cong chirc, vién chirc clia nha trurong

2. Noi dung cua hoi nghi, gém:

a) Kiém diém viéc thuc hién céc nghi quyét, chi trrong, chinh séch ctia
Pang, phap luat cia Nha nude c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vy clia nha
truong; kiém diém viéc thyuc hién Nghi quyét Hi nghi can bg, cong chirc, vién
chirc trude d6 va nhirng quy dinh vé thyc hién dan chu trong hoat dong clia nha
truong; danh gi4, thng két va kiém diém trach nhi¢m cia Hi¢u truong nha
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trudmg trong viée thue hién ké hoach cong tac hang nam; thao ludn, ban big,
phap thyre hi¢n ké hoach cong tae niim 1¢i ctia nha treong;

b) Hi¢u trrdng nha trwdmg ling nghe y kién dong gop, phé binh cia can by,
cong chire, vién chire; giai dap nhing thic mic, kién nghi ctua can bg, cong
chire, vién chire;

¢) Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bo ctia nha truomg; phat dong phong trao
thi dua va ky két giao ude thi dua gitra ngudi dirng dau co quan, don vi véi to
chire cong doan;

d) Ban cac bi¢n phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang cao doi song ciia can
b9, cong chirc, vién chire trong nha truong;

d) Ban Thanh tra nhin dan ciia nha trudng bao cdo cong tac; bau Ban Thanh
tra nhan dan theo quy dinh cua phap ludt;

Diéu 6. Trach nhiém ciia cin b, cong chirc, vién chirc

1. Nghiém chinh chap hanh néi quy, quy ché 1am viéc cuia nha trnrong; thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thuc
hién cac quy dinh vé nghia vy, dao dirc, vin héa giao tiép, quy tic {mg xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhimng viéc khong dugc lam theo
quy dinh cua phap luat.

2. Chiu trach nhiém trude phap ludt, trude nguoi phu trach truc tiép va trude
Hiéu truong vé viéc thi hanh nhiém vu ctia minh. Trong khi thi hanh cong vy,
can bo, cong chirc duoc trinh bay v kién, dé xudt viéc giai quyét nhimg van dé
thugc pham vi trach nhiém ctia minh khac véi y kién cia nguoi phu trach truc
tiép, nhung van phai chap hanh sy chi dao va huéng dan cua ngudi phu trach
truc tiép, ddng thai cé quyén bao luu ¥ kién va bao céo lén cdp cé thim quyén.
Déi véi vién chire dwgc quyén tir chéi thuc hién cong viéc hodc nhiém vu trai
véi quy dinh cua phap ludt, dugc quyét dinh van dé mang tinh chuyén mén gén
voi cong viéc hodc nhiém vu duoc giao.

3. Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, co gial
phép stra chira khuyét diém; thang thin déng gop y kién dé xdy dung ndi bd nhi
trudng trong sach, virng manh.

4. Péng gop y kién vao viéc xdy dung cac vin ban, dé 4n cia nha truong
khi dugc yéu cau.

5. B4o cado ngudi co thAm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap lug
trong hoat dong cua nha truong.

Muc 2: NHUNG VIEC PHAI CONG KHAI PE CAN BQ, CONG
cH{'c, VIEN CHUC BIET

Piéu 7. Nhirng viéc phai cong khai

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

[. Chu truong, chinh sach cia Dang va phéap ludt coa Nha nuede lién quan
deén cong vige cia nha trudong

9

2. K¢ hoach cong tac hang ndm, hang thang cia nha trudmg,
3. Kinh phi hoat dong hang niim, bao gom cdc nguon kinh phi do ngan sach
nha nude cap va cde nguon tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim ciia
nha trrdng: tai san, trang thiét bi cia nha truong; két qua kiem toan,

4. Boi dudng, giai quyél ché do, nang béc luong, danh gia, xép loai cong
chire,

vién chire; khen thudng, ky ludt, thoi viée, nghi huu doi vai can bo, cong
chire, vién chirc; cac dé an, du 4n va viée xdy dung cac van ban quy pham phép
ludt cua co quan, don vi.

5. Cac vu viée tiéu cue, tham nhiing trong nha trudng da duoc két luan; ban
ké

Khai tai san, thu nhap cua ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phap luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khicu nai, to cao trong ndi bo nha
truong.

7. Cac ndi quy, quy ché ciia nha truong.

8. Két qua tiép thu y kién ctia cén bg, cong chirc, vién chirc vé nhig van dé
thudc thdm quyén quyét dinh ciia Hiéu truong dua ra ldy y kién can bo, cong
chirc, vién chirc quy dinh tai Diéu 9 ciia Nghi dinh nay.

9. Van ban chi dao, didu hanh ciia co quan quan ly cap trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong.

Diéu 8. Hinh thirc va thoi gian cong khai

1. Hinh thitc cong khai

Cin cir vao dac diém, tinh chat hoat dong va ndi dung phai cong khai, cac
co quan, don vi ap dung mot, mot s6 hoic tat ca cac hinh thirc cong khai sau
day:

a) Niém yét tai nha truong;

b) Thong bao tai hdi nghj can bd, cdng chirc, vién chirc nha truong;

¢) Thong bao bang van ban giri toan thé can bd, cong chirc, vién chire;

d) Thong bao cho Poan thanh nién, cac t6 chuyén mon trong nha trrdng va
yéu cau ho thong bao dén can bo, cdng chirc, vién chirc lam viéc trong cic bo
phan do;

d) Thong bao bing van ban dén cap vy truc tiép, Ban Chip hanh Cong doan
truong;

¢) Dang trén trang thong tin ni by nha truong.
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2. Thvi han cdng khai chim nhit 1a 03 ngay 1am vige, truong hop dac big,
khong qua 05 ngdy ké tir ngdy viin ban duge ban hanh hodc ké tir ngay nhjy,
dwge van ban cia co quan, don vi cép trén, trir nhitng tai liéu mit theo quy din},
ctia phap ludt. D6i véi van bin niém yét tai try s¢ cua co quan, don vi thi phy;
thyre hién niém yét it nhét 30 ngay lién tyc ké tir ngay niém yét.

Muyc 3: NHUNG VIEC CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC THAN,
GIA Y KIEN, HIEU TRUONG QUYET DINH

Diéu 9. Nhirng vi¢c cdn b, cong chirc, vién chirc tham gia y kién

1. Chu trrong, gidi phap thyc hi¢n nghi quyét cua Dang, phép luat ciia Nh;
nurde lién quan dén cong viée ciia nha truong.

2. Ké hoach cong tac hang nim cuia nha truong.

3. Té chirc phong trao thi dua clia nha trudng.

4. Béo cdo so két, tong két ciia nha trrong.

5. Céc bién phap cai tién td chirc, hoat dong va 1& 16i lam viéc; phong, chéng

tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chéng quan liéu, phién ha
sach nhiéu nhéin dan.

6. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua can
b9, cong chirc, vién chire.

7. Céac ndi quy, quy ché ctia nha truong.

Diéu 10. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Cin cir dic diém, tinh chat hoat dong va ndi dung tham gia y kién, nhi
truong can ap dung mét trong ba hinh thirc tham gia y kién sau ddy:

1. Cén bd, cong chirc, vién chirc tham gia y kién truc tiép hodc tham gia y
kién thong qua nguoi dai dién véi ngudi dimg dau co quan, don vi.

2. Thong qua hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc cua nha trirong.

3. Phat phiéu hoi y kién truc tiép, giri du thao van ban dé can bg, cong chire
vién chirc tham gia y kién.

Muc 4: NHUNG VIEC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHU'C GIAM
SAT, KIEM TRA

Piéu 11. Nhitng viéc cin bj, cdng chire, vién chirc gidm sit, kiém tra

1. Thuc hién chi truong, chinh sich cia Pang va phép luat cia Nha nude.
ké hoach cong tac hang ndm ciia nha trudng.

2. Sir dung kinh phi hoat dong, chip hanh chinh sach, ché dd quan ly va su
dung tai san cua nha trudng.

3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché ctia nha trudng.
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4. Thye hién cdc ché do, chinh sach cia Nha nwde vé quyen va lgi ich cua
can bg, cong chire, vién chire trong nhd trirdmg,

5. Giai quy¢t Khidu nai, 6 cdo trong ndi bo nha trudong,

Didu 12. Hinh thire gidim sat, kiém tra

Nha trudng 6 chire dé can o, cong chirc, vién chirc giam sat, ki¢m tra
thong qua ba hinh thirc giam sat, kiém tra sau déy:

1. Thong qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan.

2. Thong qua kiém diém cong tac, ty phé binh va phé binh trong céc cuoc
hop dinh ky cua nha truong.

3. Thong qua hdi nghi can b, cong chirc, vién chirc ctia nha truomg

Chuong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, DON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 13. Trach nhi¢m cua Hi¢u trudng

1. T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha truong va
dang tai trén trang thong tin dién tir cia nha treong dé CBGv-NV duoc biét

2. Chi dao va kiém tra can b, cong chirc, vién chirc trong viéc thuc hién
nhiém vu dugc giao; kip thoi c6 nhirng bién phap xir ly thich hgp theo quy dinh
cua phap luat dbi véi nhing can bd, cong chirc, vién chirc khong hoan thanh
nhiém wvu, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay phién ha, tham nhiing ...

3. Phuc tung sy chi dao cua co quan quan ly cép trén, thuc hién ché do béo
cao dinh ky ding quy dinh, kip th&i va nghiém tic.

4. Kip thoi phan anh nhirng vudéng mac, khé khan ciia nha truong va kién
nghi nhitng bién phap khic phuc dé cp trén xem xét giai quyét.

5. Hiéu trudng nha trudmg c6 trach nhiém dam bao méi quan hé chat ché véi
co quan chinh quyén sé tai dé phéi hop gidi quyét dinh nhimng cong viéc co lién
quan dén cong tac gido duc trong nha truong va cham lo quyén lgi hoc tip cia
nguoi hoe

Diéu 14, Trich nhiém ciia cin b§, cdng chirc, vién chirc

1. Bao vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac va bi mit thong tin cua nha
truong

2. Can by, cong chirc, vién chire khong duge quan liéu, hach dich, cira
quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach nhiéu trong quan h¢, giao tiép
v6i phu huynh va nhin déan

3. Thyc hién nghiém tiic ndi quy, quy ché clia nganh, cia nha trudng dé ra

Diéu 15. Quan h¢ giira Hi¢u trudmg véi co' quan, don vi ca‘np trén
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1. Chip hanh quyét dinh cia cp trén. Khi ¢6 ciin cir cho ring quyct dinh ¢
1a tedi phap Tugt thi phai kip thoi bao cdo bing viin ban vai ngudi ra quyét dinh
trrdmg hop ngudi ra quyét dinh vin quyét dinh viée thi hanh thi nguai thi hapy,
phai chap hanh nlurng khong chiu trach nhi¢m vé hiu qua cia viée thi héanh,
dong thdi bao cho cap trén true ticp ciia ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra quyéy
dinh phai chiu trach nhi¢m trude phap luét vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan anh nhimg vudng miic, khé khan trong qua trinh thyc hién chi
ndng. nhi¢m vy ciua minh; kién nghj co quan, don vi cﬁp trén nhirng van dé
khong phu hop, can sira déi, bd sung trong cac ché d@, chinh sach, cac quy dinh
ciia phap luat va trong chi dao, diéu hanh ciia co quan, don vi cap trén.

3. Tham gia déng gop y kién, phé binh ddi véi hoat dong ctia co quan, dop
Vi cﬁp trén; c6 trach nhi¢m nghién ciru, tham gia y kién vao cic du thao vé ché
dg, chinh sach, viin ban quy pham phap luat do co quan, don vi cdp trén yéu cau,

4. Bao cdo co quan, don vi cép trén tinh hinh cong tac cia co quan, don vi
minh theo quy dinh; déi véi nhitng van dé vuot quéa tham quyén gidi quyét thi
phai kip thoi béo cao, xin y kién chi dao ciia co quan, don vi cap trén. Noi dung
bao céo 1én co quan, don vi cap trén phai khach quan, trung thue.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Quy ché nay duoc xem xét, sira ddi bd sung theo nghi quyét cia hoi nghi
can bo, vién chirc hang nam.

Hiéu truémg c6 nhiém vu thyuc hién va chi dao thyc hién nhitng qui dinh
trong quy ché nay phu hop thuc té ciia nha truong.

Cac 6 chirc, doan thé, can bd vién chire trong nha trwong chiu trach nhiém va
tthuc hién t6t quy ché ma nha truomg da déra
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